


Постановка годовых задач на 2016-2017 учебный год 

 
 

                ЦЕЛЬ РАБОТЫ: построение работы ДОУ в соответствии с ФГОС, создание 

благоприятных условий для полноценного проживания ребенком дошкольного детства, 

формирования основ базовой культуры личности, всестороннее развитие психических и 

физических качеств в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями, 

подготовка ребенка к жизни в современном обществе, к обучению в школе, обеспечение 

безопасности жизнедеятельности дошкольника.  

 

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ РАБОТЫ НА ГОД: 

1. Проектирование  образовательного  пространства  ДО  в  условиях  
ФГОС ДО:  

 использование активных форм методической работы: сетевое 

взаимодействие, мастер-классы, обучающие семинары, открытие просмотры.
 

 
 

 

  
участие педагогов в конкурсах профессионального мастерства; повышение 

квалификации на курсах, прохождение процедуры аттестации. 
 

2. Речевое развитие дошкольников, через разнообразие видов 
деятельности, как приоритетная задача ФГОС ДО.  

 Педагогические условия, формы, методы и приёмы развития речи детей 
дошкольного возраста.


3. Направить достижение целей через приоритетное направление 

«социально-коммуникативное развитие». 
.формирование позитивных установок к различным видам труда и 
творчества, формирование готовности к совместной деятельности со 
сверстниками, воспитания ценностного отношения к собственному труду, 
труду других людей и его результатам. 
.формирование культуры безопасного поведения в быту, социуме, 
природе. 
.формирование коммуникативно-личностных качеств в различных видах 
деятельности, развитие положительного отношения к себе и другим 
людям. 

 

4. Формирование экологической культуры дошкольников через 

внедрение в практику ДОУ системно-деятельностного подхода к  
организации работы по экологическому образованию 

воспитанников:  
 повышение уровня профессиональной компетентности педагогов в 

вопросах использования системно-деятельностного подхода к 

организации работы по экологическому образованию воспитанников;

 создание в ДОУ условий, отвечающих критериям системно-
деятельностного подхода и способствующих формированию 
экологической культуры дошкольников.

 



I . Организационно – педагогический раздел 
 

 

1.1.Тематика педагогических советов 2016-2017 учебный год 
 

 

№  Тема    Вопросы Сроки Ответственные 
 

1.  

   
Педагогогичес  
кий совет № 1   

«Самооценка педагога. Ее влияние на  
воспитательно-образовательный 
процесс» сентябрь 

Заведующая 
МДОБУ 
 
Воспитатели 

 

    

Цель:  
-увлечь педагога и профессию 
«воспитатель дошкольного 
учреждения»; 
-создать благоприятные условия для 
проведения педсовета; 
-раскрыть роль воспитателя в системе 
профессиональной подготовки 
современного педагога; 
-ввести роль воспитателя в систему 
педагогических знаний, показать его 
значение   в построении 
воспитательно-образовательного 
процесса; 
-повлиять на профессиональное 
становление педагога. 
   

 

        

 

  
 

          
 

           
 

           
 

           
 

           
 

2.  Педагогический   «Создание необходимых условий для декабрь Заведующая 
 

  совет №2    единого образовательного  МДОБУ 
 

        пространства ДОУ по речевому  
 

 

        развитию дошкольников»  
 

        Цель:  Воспитатели 
 

              

        - активизация форм повышения   
 

        квалификации педагогов ДОУ;   
 

        - систематизация знаний педагогов об  
 

 

        особенностях современных форм и 
 

 

         

 
 

        методов работы по развитию речи 
 

 

          
 

        дошкольников.   
 

        1. Актуальность проблемы речевого   
 

        развития детей дошкольного возраста.   
 

        2. Особенности современных форм,   
 

        методов работы в ДОУ по   
 

        коррекционно-речевому развитию  
  

        

дошкольников в соответствии с ФГОС 
 

 

           

        

ДО. 
 

 

          
 

        3. ТРИЗ – технология речевого   
 

        развития в работе с детьми старшего   
 



        дошкольного возраста.   
 

       
 

3.  Педагогический  

«Экология в детском саду» 
( к году экологии) февраль Заведующая 

 

  совет №3   Цель: Совершенствование работы в  

МДОБУ 
Воспитатели 

 

             

        детском саду по формированию у   
 

        дошкольников основ экологической   
 

        культуры.   
 

        1. Актуальность экологического   
 

        воспитания дошкольников .   
 

        3. Итоги тематического контроля:   
 

        «Экологическое воспитание   
 

        дошкольников».   
 

        4. Консультация «Проектирование и   
 

        организация предметно-   
 

        пространственной среды по   
 

        экологическому воспитанию в   
 

        соответствии с ФГОС для детей   
 



    разного возраста»   

    5. Консультация « Взаимодейст-вие   

    педагогов ДОУ и родителей по   

    вопросам экологического воспитания в   

    детском саду и дома».   

    6. Подведение итогов педсовета,   

    принятие решении.   
4. Итоговый педсовет  1. Выполнение решений предыдущего май Заведующая 

    педсовета.  МДОБУ 

    2. Итоги выполнения программы за год   

    3. Участие всех педагогов в  Воспитатели 

    методической работе в течение года   

    4. Анализ работы в учебном году   

    5. Перспектива на следующий год   

    6. Обсуждение годового плана   

    7. Принятие плана на летний   

    оздоровительный период   
 

 

 1.2. Методические оперативки  

     

Сроки   Тематика Ответственные 

   Методическая оперативка №1 Музыкальный 

октябрь  1. Обсуждение сценариев осенних утренников в руководитель 

  дошкольных группах.  

  2. Изучение нормативных документов, инструкций по  

  организации работы ДОУ. Воспитатели 

   Методическая оперативка №2 Музыкальный 

декабрь 1.Обсуждение сценариев новогодних утренников и руководитель 

  организация работы по их подготовке и проведению.  

  2.О плане мероприятий в зимние каникулы.  

    Воспитатели 

   Методическая оперативка №3 Музыкальный 

февраль 1.Обсуждение сценариев к праздничным утренникам, руководитель 

  посвящённым Дню Защитника Отечества и 8 Марта.  

  2.Распространение и использование материалов по итогам  

  посещений ММО воспитателей, муз. руководителей Воспитатели 

   Методическая оперативка №4 Музыкальный 

апрель  1. Обсуждение сценариев выпускных балов в руководитель 

  подготовительной группе  

  2. Справка по итогам проведенных групповых родительских  

  собраний согласно утвержденному годовому плану работы. Воспитатели 

 

 

1.3. Собрания трудового коллектива 

 

№ Тема Сроки Ответственные 

1.  сентябрь   Заведующая 

 

«Отчетно – выборное собрание» 

Принятие годового плана.  МДОБУ, 

   председатель ППО 

2. «Выполнение требований охраны труда и техники февраль Заведующая МДОБУ 



 безопасности»   председатель 

       ППО 

3. «О переходе на летний режим работы. Состояние апрель Заведующая 

 помещений ДОУ – планирование летних ремонтных     МДОБУ 

 работ»   

 

II. РАБОТА С КАДРАМИ  
Цель: Повышение уровня профессионального развития педагогов для сохранения 

стабильных положительных результатов по обеспечению качества дошкольного 
воспитания и образования в МДОБУ в соответствии с уставными целями и задачами 

 

2.1.Расстановка педагогических кадров на 2016-2017 учебный год 

№ Возрастная группа Ф.И.О. педагогов 

   

1. Вторая младшая группа Кагарманова Наиля Зубаировна 

    

2. Средняя группа  Саникина Мархия Мисбаховна 

    

4. Старшая группа  Рахматуллина Загида Мухитдиновна 

    

5. Музыкальный    Халитова  Фарида  Мухаметовна 

 руководитель   

 

2.2. Самообразование педагогов 

 

№ Ф.И.О. Должность Темы для изучения Форма 

 педагога   отчета,срок 
     

1 Саникина М.М. Воспитатель 

Нетрадиционные формы с родителями для 

повышения уровня удовлетворенности 

качеством образования Проект 

     

2 Халитова Ф.М Музыкальн . Выявление и развитие одаренных и Презентация 

  руководитель мотивированных детей дошкольного опыта 

   возраста в условиях ДОУ в работы 

   образовательной области  

   «Художественно-эстетическое  

   развитие» «Музыка»  

3 

Рахматуллина 
З.М. Воспитатель 

Формирование экологической культуры 

детей 5-6 лет через проектно-

исследовательскую деятельность 

Презентация 

проектов 

     

     



4 

Кагарманова 

Н.З. Воспитатель 

Значение сенсорного воспитания,как 

средство обучения младших 

дошкольников Подбор 

    материала, 

    презентация 

     

     

5 

Рахматуллина 
З.М. Воспитатель «Развитие речевой активности у Доклад 

   дошкольников через  

   театрализованную деятельность»  

6 

Кагарманова 
Н.З. Воспитатель «Развитие мелкой моторики рук у Подбор 

   детей дошкольного возраста через материала, 

   освоение различных приемов лепки» презентация 

7 Саникина М.М. Воспитатель Патриотическое воспитание детей 4- Выступлени 

   5 лет, через сюжетно-роевую игру е на пед.часе 

 

2.3.Повышение квалификации  
 

 

№ Ф. И. О. Тема 
Дата, 

Кто читает 
Послекурсовой 

 

объём мониторинг 
 

    
  

 

Формирование заявки по запросам и потребностям педагогов в течении года.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.4. Работа по аттестации  
 

№ Тема Сроки Ответственные 

1. Составление графика аттестации, плана работы по Январь cт.воспитатель 

 аттестации.   

2. Помощь воспитателям по подготовке материалов к В течение Заведующая 
 аттестации. года   МДОБУ 

3. Предварительное собеседование с В течение 
Заведующая 
МДОБУ 

 аттестующимися педагогами по представленным года Экспертный совет 
 материалам (составление планов-программ к   

 аттестациям).   

4. Рецензирование и оценка представленных По графику Экспертный совет 
 материалов аттестующихся педагогов.   

5. Отслеживание результатов деятельности В течение Экспертный совет 
 аттестуемых (посещение занятий, выставок, анализ года  

 текстовых работ)   

6. Оформление документов по аттестации. В течение Заведующая 
  года   МДОБУ 

7. Прием заявлений на прохождение аттестации в В течение Заведующая 
 2016-2017 учебном году. года  МДОБУ 

8. Составление приказа по аттестации В течение Заведующая 
  года МДОБУ 



 
 
 

 

 2.5.   Откры тые  просмотры  занятий   

№  Тема   Сроки Ответственные 
    

1. Интегрированное   занятие   «Гора   интонаций»   с сентябрь Саникина М.М 

 детьми старшего дошкольного возраста .    

2. Открытый просмотр занятия по области ноябрь Кагарманова Н.З 

 «Познавательное развитие»      

3. Занятие   по   области   «Познавательное   развитие. февраль Саникина М.М 

 Ознакомление с окружающим »         

4. 
Занятие  по  области  «Познавательное  
развитие.ФЭМП» апрель Рахматуллина З.М 

 «Путешествие в страну математики»     



2.6 . Музыкальные праздники и развлечения для дошкольников 
 

№ Организация и проведение детских праздников, В течении Музыкальный 

 утренников, развлечений (коллективное посещение года руководитель 

 с последующим анализом)  Воспитатели 

1. Праздник «Буквы А и Я на дне знаний» Сентябрь Музыкальный 
  2016 руководитель 

   Воспитатели 

2 «В гостях у феи музыки» Октябрь Музыкальный 
 «Традиция встречать ветеранов», посвящен дню 2016 руководитель 

 пожилого человека  Воспитатели 

3 День Матери Ноябрь Музыкальный 
  2016 руководитель 

   Воспитатели 

4 
«Нам праздник веселый зима принесла» 
Новогодние утренники. Декабрь Музыкальный 

  2016 руководитель 

   Воспитатели 

5 «Когда зажигаются свечи» Январь Музыкальный 
  2017 руководитель 

   Воспитатели 

6 День защитника отечества Февраль Музыкальный 
  2017 руководитель 

   Воспитатели 

7 Народный праздник «Масленица» Март 2017 Музыкальный 
   руководитель 

   Воспитатели 

8 Праздничная программа «Мамочка – самая Март 2017 Музыкальный 
 любимая»  руководитель 

   Воспитатели 

9 «Юморина – 2017» , «Шутки, прибаутки, потехи» Апрель Музыкальный 
  2017 руководитель 

   Воспитатели 

10 «Этот День победы» Май 2017 Музыкальный 
   руководитель 

   Воспитатели 

11 Выпуск в школу «Мы уже большие!» Май 2017 Музыкальный 
   руководитель 

   Воспитатели 

12 Развлекательная программа «Мы маленькие дети – Июнь 2017 Музыкальный 
 нам хочется играть!»  руководитель 

   Воспитатели 

 

2.7. Спортивные праздники и физкультурные досуги для 

дошкольников 
 

1 «Физкультура – это радость» Октябрь Кагарманова Н.З 

  2016  

2 «Семейные старты» Февраль Саникина М.М. 

  2016  

3 «Детское многоборье» Апрель  

  2016 

Рахматуллина 

З.М 



2.8. Смотры-конкурсы, выставки детского творчества 
 

1 Смотр подготовки групп, зала и участков к новому Сентябрь Заведующая 

 учебному году  МДОБУ 

    

   Воспитатели 

1 Смотр-конкурс Январь  Заведующая 
   МДОБУ 

    

   Воспитатели 

2 Смотр подготовки групп и участков к летней Май Заведующая 
 оздоровительной компании  МДОБУ 
   Воспитатели 

    

   председатель ППО 

3 Тематические выставки, согласно планам В течении 
Заведующая 
МДОБУ 

 воспитателей года  

   Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9. Районные мероприятия, конкурсы, проекты 
 

1 Педагогические чтения Октябрь Воспитатели 

2 «Воспитатель года» Февраль Воспитатели 

 

Всероссийский конкурс детского рисунка к 

Дню защитника Отечества «Папина армейская 

история» 
 Февраль Воспитатели 

3 «Инновации в системе образования» Март Воспитатели 

4 
Районная акция «ЗЕЛЁНАЯ ПЛАНЕТА»  
 

Декабрь-
март Воспитатели 

5 

Конкурс юных любителей природы «Пернатые 

друзья моего Башкортостана») 
 Март Воспитатели 

7 «Грани таланта» Апрель Профсоюз 

8 Фестиваль песенного творчества«Песенная волна- Апрель Музыкальный 
 2017»  руководитель 

   Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 2.10. Консультации, семинары, круглые столы 

Мероприятие Сроки Ответственный 
   

«Планирование воспитательно – образовательного Сентябрь Заведующая МДОБУ 

процесса с учетом ФГОС ДО»   

   

Тренинг: « Взаимодействие с детьми в Октябрь Кагарманова Н.З 

адаптационный период»   

   

Консультация « Физическая готовность детей к Ноябрь Рахматуллина З.М 

школьному обучению.»   

   

Консультация «Педагогическое сопровождение Декабрь Саникина М.М. 

сюжетно-ролевых игр детей 4-5 лет»   

   

Семинар – практикум «Аттестация Январь Заведующая МДОБУ 

педагогических кадров – путь к повышению   

педагогического мастерства и качества   



 



образования в условиях введения ФГОС ДО».     

    

« Проектирование и организация предметно- Февраль  Саникина М.М. 
пространственной среды по экологическому     

воспитанию в соответствии с ФГОС для детей     

разного возраста»     

« Взаимодействие педагогов ДОУ и родителей по Февраль  Кагарманова Н.З. 
вопросам экологического воспитания в детском     

саду и дома»     

Консультация «Педагоги и музыкальный Март  Халитова Ф.М. 

руководитель, вопросы сотрудничества и     

сотворчества»     

Консультацияи (мастер-класс «Я здоровье Апрель  Рахматуллина З.М. 

берегу, сам себе я помогу»из опыта работы     

Консультация «Музыка-как средство Май  Халитова Ф.М. 

развития творческой индивидуальности»     

 

 

 

 

 

 

2.11. Работа с социумом  

п/п Мероприятие  Сроки Ответственный 

 Преемственность в работе ДОУ и школы  

1 Экскурсия с детьми подгот.групп. в СШ  сентябрь Заведующая МДОБУ 
      

     воспитатели 

2 Родительское собрание в под.группе на  декабрь Заведующая 
 тему: «Как дошкольники становятся    МДОБУ, 

 школьниками»    Учителя начальных 

     классов, 

     воспитатель 

3 Подготовить папку-передвижку для  февраль 
Воспитатели 
старшей группы 

 родителей, дети которых посещают     

 ст.группы д/сада на тему:     

 «Подготовка ребенка к школе».     

4 Домашнее задание для родителей ст.групп  апрель воспитатели 
 сочинение на тему: «Мой ребенок, его     

 индивидуальные особенности».     

      

 Дом Культуры  

1. Просмотр мультипликационных фильмов  Летний директор ДК, 
   период заведующая МДОБУ 

      

     воспитатели 

 Библиотека для детей и юношества.  

1. Организация экскурсий по тематическому  по плану библиотекарь 
 плану библиотеки  работы библ. заведующая МДОБУ 

      

     воспитатели 





 Пожарная часть, ГИБДД  
 

1. Контроль за выполнением правил  по плану заведующая МДОБУ 
 

 дорожного движения.  работы ДОУ  
 

2. Контроль за выполнением правил пожарной  воспитатели 
 

   
 

3. 
безопасности.    

 

Беседы с детьми, занятия по пожарной 
   

 

    
 

 безопасности и о правилах дорожного    
 

 движения с приглашением сотрудников    
 

 ГИБДД    
 

     
 

Почта  

1 Беседы с детьми о почтовой службе, план работы заведующая МДОБУ 

 экскурсия на почту ДОУ  

   воспитатели 

 

2.12. Взаимодействие ДОУ с семьями воспитанников 

 

Цель: создать благоприятные условия для совместной деятельности дошкольного 

учреждения с семьями воспитанников, школой и другими социальными институтами. 

 

Организация работы с родителями воспитанников 

 

Содержание деятельности  Сроки Ответственный 

Родительские собрания  

1.Общееродительскоесобрание«Основные  Октябрь 

заведующая 
МДОБУ 

направления работы на новый учебный год»    

2.Групповые тематические родительские собрания по  По плану Воспитатели групп 

возрастным параллелям  воспитателей  

3.Общее   родительское   собрание   для   родителей  Март заведующая МДОБУ 

будущих первоклассников    

Работа родительского комитета  

1. Подготовка ДОУ к новому учебному году  Август 

заведующая 
МДОБУ, 

  Сентябрь завхоз, воспитатели 

    

   председатель ППО 
    

2. Подготовка и проведение новогодних праздников.  Декабрь Председатель 

Работа ДОУ в период зимних каникул.   ППО 

   Родительский 

   комитет ДОУ 

3. Подготовка к проведению выпускных вечеров  Май Председатель 

   ППО 

   Родительский 

   комитет ДОУ 

Консультирование   

1. Оказание консультативной помощи:  В течение года 

заведующая 
МДОБУ 

- по заявке родителей;    

- проблемная;   Специалисты в 



- оперативная.   рабочем порядке 
    



2. Заочное консультирование через групповые В течение года Воспитатели 

информационные стенды (по плану воспитателей)   

3. Заочное консультирование через медицинские В течение года Фельдшер ФАП, 

информационные стенды (по плану медсестры, раздел  

заведующая 

МДОБУ 

«Санитарно – просветительская работа»)    

4. Информирование родителей через сайт МДОБУ В течении года 

заведующая 
МДОБУ 

       

 
 
 

 

2.13. Профсоюзная работа  
Профсоюзные собрания 

 

- Отчетно-перевыборное собрание по председатель 

- Проведение дня воспитателя плану профсоюзного 

- О награждении работников грамотами, премиями, ДОУ комитета, 

подарками  

заведующая 

МДОБУ 

- Юбилейные даты   

  - Разрешение производственных споров по мере их   

возникновения   

- Реализация путевок в дома отдыха, летние оздоровительные   

лагеря для детей сотрудников   

- Участие в субботниках   

- Участие в спортивных мероприятиях СГО   

- участие в первомайской демонстрации   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



III. Система внутреннего мониторинга 

Цель: изучение результативности деятельности педагогического коллектива МДОБУ 

 

План – график постоянного контроля 

№ Вопросы, подлежащие контролю Сроки Ответственный 

п/п    

1. Выполнение санэпидрежима Ежедневно 

заведующая 
МДОБУ 

   Фельдшер ФАП 

2. Соблюдение правил внутреннего трудового Ежедневно 

заведующая 
МДОБУ 

 распорядка   

3. Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья Ежедневно 

заведующая 
МДОБУ 

 детей   

 

План – график тематических проверок 

№ 
Тематика 

Дата 
Ответственные  

п/п проведения 
 

  
 

1. 
Готовность к новому учебному году Август 

заведующая 
МДОБУ 

 

 
2016 г.  

 

  
 

 Эффективность реализации здоровьесберегающих Октябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 

2. технологий, психологический комфорт детей в 2016 г.  
 

 МДОБУ   
 

3. «Развитие познавательной активности у Февраль  
 

 дошкольников в процессе проектной деятельности». 2017 г. 
заведующая 
МДОБУ 

 

 4. Эффективность    предметно-развивающей   среды  май  

заведующая 

МДОБУ 

  детского  сада.  Состояние  предметно-развевающей  2017 г.   
  среды, соответствие требованиям САНПиН и ФГОС      

  ДО,  достаточность  для  реализации  образовательной      

  программы МДОБУ.      

  План – график проверки документации воспитателей,    

  педагогов дополнительного образования и специалистов    

  Вопросы, подлежащие контролю   Сроки  Ответственны  

       й  

 1. Перспективные планы воспитателей   Август  

заведующая 
МДОБУ  

         

 2. Календарное планирование воспитательно –  Ежемесячно  

заведующая 
МДОБУ  

  образовательной работы с детьми в группе       

 3. Протоколы родительских собраний   Ноябрь  

заведующая 
МДОБУ  

     Март    

 7. Организационно – методическая документация   Февраль  заведующая  



МДОБУ 

  музыкального руководителя       

 8. Состояние документации групп к летней   Май  

заведующая 
МДОБУ  

  оздоровительной кампании       



 

4. МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ. 

4.1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА.    

п/п Мероприятие  Сроки Ответственный 

1 Пополнить запас медикаментов.  Ежекварталь 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

    но 

 заведующая    

МДОБУ 

2 Следить за чётким выполнением санитарно-  В течение 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

 гигиенического режима, за санитарным состоянием года 

 заведующая 

МДОБУ 

 всего помещения, пищеблока.    

3 Следить за сохранением продуктов соответственно  В течение 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

 санитарных норм и требований, сроков реализации, года 

 заведующая 

МДОБУ 

 за правильностью использования продуктов.    

4 Контроль и анализ заболеваемости детей.  Ежемесячно 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

5 Своевременное оформление документации.  Ежемесячно 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

6 Подготовка медицинских карт детей, уходящих в  Декабрь, 
Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

 школу.  март  

4.2. ЛЕЧЕБНО- ОЗДОРОВИТЕЛЬНАЯ РАБОТА.    

1 Проводить овитаминизацию.  Ежедневно  

    

заведующая 

МДОБУ 

заведующая 

МДОБУ 

2 

Провести диспансеризацию детей и работников 
ДОУ.  В течение года 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

      

3. 

Профилактические процедуры против гриппа и 

ОРЗ.   Сентябрь-март 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

заведующая 

МДОБУ 

4 Контроль за режимными моментами  Ежеквартально 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 
заведующая 
МДОБУ 

 

 

 



5 Контроль за проведением закаливающих Ежеквартально 

Фельдшер ФАП 

Асылова З.Р. 

заведующая 

МДОБУ 

 процедур.   

6 Подготовка детей к осмотру специалистами.  

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 

7 Проведение общеукрепляющих мероприятий. В течение года 

Фельдшер ФАП 
Асылова З.Р. 
заведующая 
МДОБУ 

 

 

5 . АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННЫЙ РАЗДЕЛ 
 

5.1. Работа с кадрами. 
п/п Мероприятие Сроки Ответственный 

1 Инструктаж «Охрана жизни и здоровья детей в Сентябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 

 



 дошкольном учреждении». Март  

2 Подготовка документов на прохождение аттестации В течение 

заведующая 
МДОБУ 

 педагогических работников. года  

3 Инструктаж по ТБ и ПБ. Октябрь 

заведующая 
МДОБУ 

  Апрель  

4 Инструктаж с младшим обслуживающим Сентябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 персоналом «Должностные инструкции»   

5 Повторяем правила СанПиН. Требования к Февраль  

 санитарному содержанию помещений и  

заведующая 

МДОБУ 

 дезинфекционные мероприятия.   

6 Проведение инструктажей к летне-оздоровительной Май 

заведующая 
МДОБУ 

 работе   

7 Профсоюзные собрания В течение 

заведующая 
МДОБУ 
Председатель 

  года ППО 

    

8 Составление графика аттестации, плана работы по Сентябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 аттестации.   

9 Составление планов работы воспитателей по Сентябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 самообразованию   

10 Работа воспитателей по самообразованию В течение 

заведующая 
МДОБУ 

  года  

11 Составление графика отпусков, просмотр личных декабрь 

заведующая 
МДОБУ 

 дел, трудовых книжек  Председатель 

   ППО 
 

5.2. Хозяйственная работа 

1 Работа по благоустройству территории : В течение Работники 

 разработка цветочных клумб и изготовление лета 

МДОБУ,  

заведующая 

МДОБУ 

 газонов.   

2 Обрезка деревьев и кустарников. В течение Работники МДОБУ 

 Кошение травы. лета  

3 Подготовка к зимнему периоду : частично замена Октябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 лампы уличного освещения.   

4 Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и Октябрь 

заведующая 
МДОБУ 

 ценного инвентаря.   

5 Субботник Апрель Работники 



   МДОБУ 

6 Приобретение необходимого хозяйственного В течение 

заведующая 
МДОБУ 

 инвентаря. года  

7 Контроль за состоянием снега на кровле детского Декабрь- 

заведующая 
МДОБУ 

 сада. февраль  

8 Проверка сохранности имущества и санитарного В течение 

заведующая 
МДОБУ 

 состояния помещений, территории. года  

9 Совещания по производственной необходимости. В течение год 

заведующая 
МДОБУ 



 


